
 

 
 

SELEZIONE UNICA PER L’AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO DI IDONEI ALL’ASSUNZIONE NEL RUOLO DI 

FUNZIONARIO TECNICO APPROVATO CON DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE R.G. N. 2596 DEL 17.10.2023, 

DA ULTIMO AGGIORNATO CON DET. DIRIG. R.G. N. 612 DEL 13.03.2025 PER LA PROVINCI A DI MONZA E 

DELLA BRIANZA E GLI ENTI CONVENZIONATI, AI SENSI DELL’ART. 3 BIS DEL D.L. N. 80/2021 CONVERTITO 

IN LEGGE N. 113/2021  

31.03.2026  

 

 

 

 

 

 

Tracce prova orale  

 

Tracce estratte:  2,  3,  5,  7, 12, 13, 14    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
SELEZIONE UNICA PER L’AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO DI IDONEI ALL’ASSUNZIONE NEL RUOLO DI 

FUNZIONARIO TECNICO APPROVATO CON DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE R.G. N. 2596 DEL 17.10.2023, 

DA ULTIMO AGGIORNATO CON DET. DIRIG. R.G. N. 612 DEL 13.03.2025 PER LA PROVINCI A DI MONZA E 

DELLA BRIANZA E GLI ENTI CONVENZIONATI, AI SENSI DELL’ART. 3 BIS DEL D.L. N. 80/2021 CONVERTITO 

IN LEGGE N. 113/2021  

31.03.2026  

 

TRACCI A  n. 1 

 

Un ente locale deve programmare un intervento di riqualificazione energetica di un 

edificio pubblico da inserire nel programma triennale dei lavori pubblici. Il candidato, 

dopo aver descritto il contesto di riferimento, illustri: criteri e fasi della 

programmazione; modalità di coordinamento con bilancio e strumenti di pianificazione; 

scelte organizzative e priorità operative.  

 

 

Inglese  

Shifting to a greener way of life is crucial to address the climate emergency and 

reduce our dependency on fossil fuel . 

 

Informatica  

Cosa si intende per “autenticazione” in una pagina Web?  
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TRACCIA n. 2  

 

Un intervento di realizzazione di una pista ciclabile deve essere affidato con tempi 

ridotti per non perdere un finanziamento. Il candidato, dopo aver descritto il contesto, 

illustri: criteri per la scelta della procedura di affidamento; elementi tecnici ed 

economici da considerare; modalità di gestione dei tempi e dei rischi.  

 

 

Inglese  

A warmer atmosphere holds more moisture, therefore inducing a greater number of 

extreme weather events.  

 

Informatica  

Cosa si intende per Motore di ricerca?  
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TRACCIA n. 3  

 

Durante l’esecuzione di un appalto emergono lavorazioni non previste ma necessarie 

per la funzionalità dell’opera. Il candidato illustri: modalità di gestione tecnica e 

amministrativa delle modifiche; ruolo dei soggetti coinvolti nella fase esecutiva; 

strumenti per garantire qualità e rispetto delle tempistiche.  

 

 

Inglese  

Trees and other plants act as natural sinks that absorb CO2 from the atmosphere and 

capture it as part of their natural photosynthesis . 

 

Informatica  

Cosa si intende per URL?  
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TRACCIA n. 4  

 

Nel corso di un sopralluogo in cantiere viene riscontrata una situazione di rischio per la 

sicurezza dei lavoratori. Il candidato descriva: azioni immediate da intraprendere; iter 

tecnico -amministrativo conseguente; modalità di comunicazione con impresa e 

amministrazione.  

 

 

Inglese  

Under the new rules, by 2030, Europeans will get 42.5% of all their energy from 

renewable sources, from solar and wind power to hydroelectric and geothermal 

energy . 

 

Informatica  

Quale differenza c’è tra CC e CCN nei messaggi di posta elettronica?  

  



 

 
SELEZIONE UNICA PER L’AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO DI IDONEI ALL’ASSUNZIONE NEL RUOLO DI 

FUNZIONARIO TECNICO APPROVATO CON DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE R.G. N. 2596 DEL 17.10.2023, 

DA ULTIMO AGGIORNATO CON DET. DIRIG. R.G. N. 612 DEL 13.03.2025 PER LA PROVINCI A DI MONZA E 

DELLA BRIANZA E GLI ENTI CONVENZIONATI, AI SENSI DELL’ART. 3 BIS DEL D.L. N. 80/2021 CONVERTITO 

IN LEGGE N. 113/2021  

31.03.2026  

TRACCIA  n. 5  

 

A conclusione dei lavori di manutenzione straordinaria di un edificio scolastico 

emergono difformità rispetto al progetto approvato. Il candidato illustri: verifiche 

tecniche da effettuare; provvedimenti amministrativi possibili; strategie per la tutela 

dell’interesse pubblico.  

 

 

Inglese  

The climate system changes in time under the influence of its own internal dynamics 

and because of external forcings including changes in the composition of the 

atmosphere and land -use.  

 

Informatica  

Cosa si intende per Layout di una pagina Word?  
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TRACCIA  n. 6  

 

Pianificazione comunale. Il candidato illustri: strumenti di pianificazione a disposizione 

degli enti locali; opportunità legate ai piani d’iniziativa privata; opportunità in termini di 

opere pubbliche per la cittadinanza.  

 

 

Inglese  

Monitoring climate conditions and predicting what the next season will bring or how 

our climate will change in the coming years and decades is critical for sustainable 

development.  

 

Informatica  

Cosa sono SPID e CIE?  
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TRACCIA n. 7  

 

Un privato presenta una SCIA per interventi edilizi che appaiono riconducibili ad altro 

titolo edilizio rispetto a quanto dichiarato. Il candidato illustri: modalità di istruttoria 

tecnica; possibili esiti del procedimento; gestione del rapporto con il cittadino.  

 

 

Inglese  

Around 70% of our planet is covered by water. The ocean holds about 97% of this 

water, and only around 3% is freshwater.  

 

Informatica  

Cos'è un hard disk?  
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TRACCIA n. 8  

 

Durante un sopralluogo viene accertata la realizzazione di opere edilizie prive di titolo 

edilizio.  Il candidato descriva: quadro procedimentale di riferimento; azioni tecniche e 

amministrative conseguenti; coordinamento con altri uffici comunali.  

 

 

Inglese  

Our climate is experiencing an increase in heavier precipitation episodes and flooding; 

at the opposite extreme, we are seeing more intense droughts . 

 

Informatica  

Spiega il concetto di backup . 
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TRACCIA n. 9  

 

Un ambito urbano oggetto di trasformazione coinvolge più operatori pubblici e privati.  

Il candidato illustri: strumenti di pianificazione attuativa utilizzabili; modalità di 

monitoraggio delle opere di urbanizzazione; gestione delle relazioni tra i soggetti 

coinvolti.  

 

 

Inglese  

The World Meteorological Organization has published its first State of Global Water 

Resources report in order to assess the effects of climate, environmental and societal 

change on the Earth’s water resources.  

 

Informatica  

Per quali attività viene utilizzato Power Point?  
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TRACCIA n. 10  

 

Un’area industriale dismessa deve essere oggetto di interventi di rigenerazione 

urbana.  Il candidato descriva: obiettivi e criteri di sviluppo sostenibile; strumenti 

urbanistici e tecnici utilizzabili; vantaggi ed opportunità dell’ente locale.  

 

 

Inglese  

Many people choose to renovate old houses instead of building new ones. Renovation 

keeps the original style but improves comfort. They may choose to change the roof, 

repair walls, or add modern systems.  

 

Informatica  

Cosa si intende per “WiFi”?  
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TRACCIA n. 11  

 

Un servizio tecnico presenta rallentamenti dovuti a sovrapposizione di competenze e 

carichi di lavoro. Il candidato descriva: analisi del processo organizzativo; possibili 

interventi di riorganizzazione; strumenti di monitoraggio delle performance.  

 

 

Inglese  

The European Union wants to make sure that both energy producers and consumers 

benefit from predictable prices. Overall, the EU proposed reforms aim to create a more 

resilient and sustainable energy market.  

 

Informatica  

Cos’è il Bluetooth?  
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TRACCIA n. 12  

 

L’ente intende digitalizzare la gestione delle pratiche edilizie. Il candidato illustri: 

benefici attesi e criticità; fasi di implementazione; impatti sull’organizzazione del 

lavoro.  

 

 

Inglese  

Climate and health are  interconnected.  Climate change, variability and extreme 

weather events have  severe and complex  impacts on  our  health and well -being.  

 

Informatica  

Cosa si intende per “Stampante predefinita”?  
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TRACCIA n. 13  

 

Nel corso di un procedimento amministrativo, quale ad esempio la richiesta di 

un’autorizzazione comunale, emergono necessità di integrazione documentale. Il 

candidato descriva: principi e fasi del procedimento; gestione dei tempi e delle 

responsabilità; garanzie per il cittadino.  

 

 

Inglese  

Climate variability and climate change can impact virtually every aspect of society, 

including food production, health, safety, tourism, finance, and transportation.  

 

Informatica  

Come si imposta il foglio di testo Word in orizzontale?  
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TRACCIA n. 14  

 

Il candidato si trova a gestire contemporaneamente più interventi urgenti con 

pressioni da parte di amministratori e cittadini. Il candidato descriva: criteri di 

definizione delle priorità; modalità di organizzazione del lavoro; strategie di 

comunicazione e gestione dei conflitti.  

 

 

Inglese  

The European Union and its 27 countries have adopted new common rules with the so -

called ‘Fit for 55 ’ package to reduce the EU’s carbon footprint . 

 

Informatica  

Cos’è la funzione “blocca riquadri” in Microsoft Excel?  
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TRACCIA n. 15  

 

L'attività amministrativa persegue i fini determinati dalla legge ed è retta da criteri di 

economicità, di efficacia, di imparzialità, di pubblicità e di trasparenza secondo le 

modalità previste dalla presente legge e dalle altre disposizioni che disciplinano singoli 

procedimenti, nonché dai principi dell'ordinamento comunitario (art. 1, L. 241/1990). Il 

candidato commenti il significato dei criteri sopra espressi e poi li contestualizzi 

all’interno di una procedura di assegnazione di orti comunali.  

 

 

Inglese  

Observing and monitoring the water cycle is essential for understanding how its 

changes impact precipitation patterns and the availability of water resources.  

 

Informatica  

Cosa si intende per cartella condivisa?  
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TRACCIA n. 16  

 

Ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad un'istanza, ovvero debba essere 

iniziato d'ufficio, le pubbliche amministrazioni hanno il dovere di concluderlo mediante 

l'adozione di un provvedimento espresso. Se ravvisano la manifesta irricevibilità, 

inammissibilità, improcedibilità o infondatezza della domanda, le pubbliche 

amministrazioni concludono il procedimento con un provvedimento espresso redatto 

in forma semplificata, la cui motivazione può consistere in un sintetico riferimento al 

punto di fatto o di diritto ritenuto risolutivo (art. 2, L. 241/1990). Il candidato commenti 

l’importanza della conclusione del procedimento, con particolare riferimento al 

Permesso di costruire.  

 

 

Inglese  

New vehicles –  either electric or powered  by alternative fuels, such as hydrogen –  will 

need sites and infrastructure to refuel and recharge . 

 

Informatica  

Cosa si intende per Interruzione di pagina in un documento Word?  
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TRACCIA n. 17  

 

Il dirigente di ciascuna unità organizzativa provvede ad assegnare a sé o altro 

dipendente addetto all'unità la responsabilità dell'istruttoria e di ogni altro 

adempimento inerente il singolo procedimento nonché, eventualmente, dell'adozione 

del provvedimento finale. Fino a quando non sia effettuata l'assegnazione di cui al 

comma 1, è considerato responsabile del singolo procedimento il funzionario preposto 

alla unità organizzativa determinata a norma del comma 1 dell'articolo 4 (art. 5, L. 

241/1990). Il candidato illustri l’importanza della designazione del Responsabile del 

procedimento e ruolo dello stesso nell’istruttoria di pratiche edilizie . 

 

 

Inglese  

The new European rules set more ambitious energy efficiency standards for both 

residential and non -residential buildings.  

 

Informatica  

Il candidato descriva due formule previste nel programma Microsoft Excel . 
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TRACCIA n. 18  

 

Il responsabile del procedimento e i titolari degli uffici competenti a adottare i pareri, 

le valutazioni tecniche, gli atti endoprocedimentali e il provvedimento finale devono 

astenersi in caso di conflitto di interessi, segnalando ogni situazione di conflitto, anche 

potenziale (art. 6bis, L. 241/1990). Il candidato illustri la nozione di conflitto di 

interesse; in particolare analizzi le casistiche ipotizzabili per un professionista con 

rapporto di lavoro part -time presso un ente pubblico.  

 

 

Inglese  

Large areas of the globe recorded drier than normal conditions in 2021 - a year in 

which precipitation patterns were influenced by climate change . 

 

Informatica  

Come si salva una pagina web che si vuole consultare frequentemente?  
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TRACCIA n. 19  

 

Ai fini del presente capo si intende: a) per “diritto di accesso”, il diritto degli interessati 

di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi (art. 22, L. 

241/1990). Il candidato esprima i concetti di interessati e controinteressati; in 

particolare esamini il caso di un vicino di casa che faccia richiesta per informazioni 

riguardanti il permesso di costruire del proprietario dell’abitazione limitrofa alla 

propria.  

 

 

Inglese  

Together with the reform of the electricity market, another piece of legislation was 

adopted by the European Parliament : it concerns the regulation on the internal 

markets for renewables, natural gases and for hydrogen.  

 

Informatica  

Cosa si può utilizzare in una pagina Word per attrarre l’attenzione del lettore su una 

specifica frase?  
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TRACCIA n. 20  

 

I comuni e le province adottano il proprio statuto. Lo statuto, nell'ambito dei principi 

fissati dal presente testo unico, stabilisce le norme fondamentali dell'organizzazione 

dell'ente e, in particolare, specifica le attribuzioni degli organi e le forme di garanzia e 

di partecipazione delle minoranze, i modi di esercizio della rappresentanza legale 

dell'ente, anche in giudizio. Lo Statuto stabilisce, altresì, i criteri generali in materia di 

organizzazione dell'ente, le forme di collaborazione fra comuni e province, della 

partecipazione popolare, del decentramento, dell'accesso dei cittadini, alle 

informazioni e ai procedimenti amministrativi, lo stemma e il gonfalone e quanto 

ulteriormente previsto dal presente testo unico (art. 6, D.lgs. 267/2000). Il candidato 

illustri quali sono gli organi del comune coinvolti nel procedimento di approvazione di 

un’opera pubblica, evidenziando i passaggi amministrativi e i contenuti essenziali.  

 

 

Inglese  

Every building must resist different types of loads. The dead load is the weight of the 

structure itself, like walls, floors, and the roof. The live load includes people, furniture, 

and movable objects.  

 

Informatica  

Quale funzione di Microsoft Word permette di modificare automaticamente più parole 

inserendo al loro posto altri termini?  

  



 

 
SELEZIONE UNICA PER L’AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO DI IDONEI ALL’ASSUNZIONE NEL RUOLO DI 

FUNZIONARIO TECNICO APPROVATO CON DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE R.G. N. 2596 DEL 17.10.2023, 

DA ULTIMO AGGIORNATO CON DET. DIRIG. R.G. N. 612 DEL 13.03.2025 PER LA PROVINCI A DI MONZA E 

DELLA BRIANZA E GLI ENTI CONVENZIONATI, AI SENSI DELL’ART. 3 BIS DEL D.L. N. 80/2021 CONVERTITO 

IN LEGGE N. 113/2021  

31.03.2026  

 

TRACCIA n. 21  

 

Su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio che non sia 

mero atto di indirizzo deve essere richiesto il parere, in ordine alla sola regolarità 

tecnica, del responsabile del servizio interessato e, qualora comporti riflessi diretti o 

indiretti sulla situazione economico -finanziaria o sul patrimonio dell'ente, del 

responsabile di ragioneria in ordine alla regolarità contabile. I pareri sono inseriti nella 

deliberazione (art. 49, D.lgs. 267/2000). Il candidato illustri la differenza tra atti politici 

e dirigenziali, in particolare esponga l’iter per l’approvazione di opere pubbliche.  

 

 

Inglese  

Computers need cooling systems to work well and avoid damage. One common 

method is air cooling. It uses fans to move air and remove heat from the CPU and 

other parts.  

 

Informatica  

Quali sono le funzioni disponibili  in un pacchetto Office?  


